
 INSTITUCIÓN EDUCATIVA EL SALVADOR  Código: V1-FR01 

 PLAN OPERATIVO  Página  1  de  1 

 Revisó: Líder del proceso  Aprobó: Rector  Versión: 01 

 SEMANA DEL 16 AL 20 DE ENERO DE 2023 

 ACTIVIDAD  LOGRO  RESPONSABLES  FECHA 

 Iniciación de 
 labores escolares. 

 Conocimiento de la Institución. 
 Documento. Unidos por la calidad. 

 Directivos y 
 docentes. 

 16 al 20 de 
 Enero 

 Organización del 
 personal por 
 sedes y jornada 

 Elaboración de diagnóstico del grupo 
 Recolección de datos necesarios para el 
 observador. Reglamento interno del grupo. 
 Decoración del salón 

 Docentes.  16 al 20 de 
 Enero 

 Reunión de 
 directivos 

 Elaboración plan operativo  Directivos.  Jueves 19 
 10am 

 CRONOGRAMA PARA SOCIALIZAR LOS COMPONENTES DEL SISTEMA DE CALIDAD, DE 
 EVALUACIÓN INSTITUCIONAL (SIEAPE) Y MANUAL DE CONVIVENCIA INSTITUCIONAL 

 EN SAN MARTIN. primaria 3 horas 7AM a 10AM y 12:15 PM a 3:15PM. Preescolares 2 horas 
 de 7:30AM a 9:30AM y 12:30PM a 2:30PM 

 Secundaria. 4 horas. De 6.00 a 10.00 a.m. Y DE 12.15 A 4.15 

 FECHA  CONTENIDO  LOGRO 
 Enero 16  Horizonte institucional: misión, visión, política 

 de calidad, filosofía. “Unidos por la calidad”. 
 Conocimiento del horizonte institucional por 
 parte de los estudiantes 

 Enero 17  Sistema institucional de evaluación: 
 Art, 2. Definición de evaluación en la 
 institución educativa. 
 Art.3. Características de la evaluación 
 Art.4. Criterios de evaluación y de promoción. 
 Estrategias de valoración 
 Art. 5. Promoción anticipada. 

 Conocimiento del sistema de la evaluación 
 institucional por parte de los estudiantes 

 Enero 18  Derechos y deberes de los estudiantes. 
 Situaciones tipo  I, II Y III 

 Conocimiento del sistema de los Derechos 
 y deberes de los estudiantes por parte de 
 los estudiantes. 
 Conocimiento de las Situaciones tipo  I, II Y 
 III por parte de los estudiantes 

 Enero 19  Conducto regular. 
 Protocolos de atención para las situaciones 
 tipo I, II y III 

 Conocimiento del Conducto regular por 
 parte de los estudiantes. 
 Conocimiento de los Protocolos de 
 atención para las situaciones tipo I, II y III 
 de los estudiantes por parte de los 
 estudiantes. 

 Enero 20  Modelo pedagógico. 
 Socialización lúdica de los aspectos trabajados 
 en formación 

 Conocimiento del Modelo pedagógico por 
 parte de los estudiantes. 
 Apropiación de los aspectos de la vida 
 institucional por parte de la comunidad 
 educativa. 

 Cordialmente: 
 Rector.  Coordinadores 


