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SEMANA DEL 14 AL 18 DE ENERO DE 2019

ACTIVIDAD LOGRO RESPONSABLES FECHA

Iniciación de 
labores escolares.

Recibimiento de los estudiantes.
Presentación de maestros y horarios
Orientaciones sobre uniforme, convivencia, 
asistencia, puntualidad
Orientaciones sobre el comienzo del año escolar
Verificación de matrícula, distribución de los 
estudiantes en los grupos
Elaboración de listas
Análisis del horizonte institucional (misión, visión, 
política de calidad, valores), Manual de 
convivencia, Sistema de Evaluación, Símbolos 
institucionales y de los logros del período.
Elección de estudiantes representantes al comité 
de convivencia.
Pre-diagnóstico del grupo
Recolección de datos necesarios para el 
observador
Reglamento interno del grupo
Distribución de aseo
Organización de sillas en las aulas.

Directivos y docentes. Enero 14 al 18 
de Enero de 
2019

Reunión en 
secretaría de 
educación

Entrega del plan de mejoramiento de las no 
conformidades de la visita de supervisores

Directivos, docentes. Enero  17 de 
2019 9:00 a.m.

Reunión comité de 
convivencia

Análisis de casos de convivencia tipo III Integrantes del comité Enero 17 de 
2019 a las 
11.00 a.m.

Reunión de 
directivos

Planeación y seguimiento al S.G.C. Directivos. Enero 18 a las 
9.00 a.m.

Cordialmente: 
Rector.  Coordinadores
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CRONOGRAMA PARA SOCIALIZAR LOS COMPONENTES DEL SISTEMA DE 
EVALUACIÓN INSTITUCIONAL (SIEAPE) Y MANUAL DE CONVIVENCIA 

INSTITUCIONAL

2 primeras horas. De 7.00 a 8.30 a.m. Primaria 
3horas De 7.00 a 10.00 a.m. secundaria

FECHA CONTENIDO LOGRO
Enero 14 Horizonte institucional: misión, visión, 

política de calidad, filosofía
Conocimiento del horizonte 
institucional por parte de los 
estudiantes

Enero 15 Sistema institucional de evaluación: 
Art,2. Definición de evaluación en la 
institución  educativa. 
Art.3. Características de la evaluación
Art.4. Criterios de evaluación y de 
promoción
Estrategias de valoración
Art. 5. Promoción anticipada.

Conocimiento del sistema 
de la evaluación 
institucional por parte de los 
estudiantes

Enero 16 Derechos y deberes de los estudiantes Conocimiento del sistema 
de los Derechos y deberes 
de los estudiantes por parte 
de los estudiantes

Enero 17 Situaciones tipo  I, II Y III Conocimiento de las 
Situaciones tipo  I, II Y III por 
parte de los estudiantes

Enero 18 Conducto regular Conocimiento del Conducto 
regular por parte de los 
estudiantes

Enero 21 Protocolos de atención para las 
situaciones tipo I,II y III

Conocimiento de los 
Protocolos de atención para 
las situaciones tipo I,II y III 
de los estudiantes por parte 
de los estudiantes

Enero 22 Modelo pedagógico Conocimiento del Modelo 
pedagógico por parte de los 
estudiantes

Enero 23 Socialización lúdica de los aspectos 
trabajados en formación

Apropiación de los aspectos 
de la vida institucional por 
parte de la comunidad 
educativa 


